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TERMO DE REFERENCIA
Orgao responsavel
Gabinete

1- DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a operagcdo do site institucional, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Belmonte/BA.

1.2. Os bens sao classificados como comuns uma vez que os padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo termo de referéncia por meio de especificagbes usuais de
mercado.

1.3. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei 14.133/2021.

1.4. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021, especificadamente
seu artigo 75, inciso Il c/c com o Decreto n° 035 de 17 de Janeiro de 2025.

1.5. O procedimento observado obedece ao disposto no artigo 72, incisos | a VIll, bem como o Decreto
Municipal 035/2025.

1.6. Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hipéteses de contratagdo
direta (dispensa e inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a realizagdo do certame levara a
melhor forma de contratagdo pela Administragdo ou que, pelo menos, a sujeicdo do negdcio ao
procedimento formal e burocratico previsto pelo estatuto ndo serve eficaz ao atendimento do interesse
publico naquela hipdtese especifica.”

1.7. No presente caso, a dispensa de licitagao torna-se mais viavel ao procedimento licitatorio, porém
deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado nenhuma das premissas
basicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor atendimento a finalidade publica e
respeito a principios basilares como a impessoalidade, moralidade, publicidade dentre outros;

1.8. A contratacgao, via dispensa de licitagdo, em razao do montante total e da apresentacao da proposta
mais vantajosa, dentro dos valores usuais, torna-se menos custosa economicamente e
pragmaticamente do que a realizagao do processo licitatorio, além de tornar mais célere e eficiente a
contratacao, que visa a consecucao do interesse publico.

1.9 Por se tratar de uma aquisicdo de um bem comum, onde existe a possibilidade de afericido dos
padrées de desempenho e qualidade pretendidos mediante as informagdes contidas neste termo de
referéncia, entendemos pela desnecessidade do estudo técnico preliminar e analise de riscos.

2 — DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO

2.1. Justifica-se pela necessidade de criagdo, modernizacdo ou manutencao do site oficial
da Prefeitura de Belmonte (BA) justifica-se, primordialmente, pela necessidade de
conformidade legal com as normas federais de transparéncia e pela busca por maior
eficiéncia na comunicagao com o cidadao.

e Lei de Acesso a Informacédo (LAI - Lei n° 12.527/2011): O municipio é obrigado
a garantir o acesso a informagé&o publica, o que inclui a disponibilizacdo de dados
em sites oficiais.

e Lei da Transparéncia (LC n° 131/2009): Exige a divulgacdo em tempo real de
receitas e despesas, contratos, licitacdes e folha de pessoal.

e ProgramaNacional de Transparéncia Puablica (PNTP): A avaliacao dos Tribunais
de Contas (como o TCM-BA) penaliza municipios com portais ineficientes ou
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desatualizados. A auséncia de um portal eficiente pode ser considerada crime de
responsabilidade.

e Atualizacdo Tecnoldgica: Necessidade de um site responsivo (que funcione bem
em celulares) e acessivel a pessoas com deficiéncia (VLibras, alto contraste).

e Gestdo de Conteudo: O site atual pode estar defasado ou n&do permitir
atualizacdes rapidas pela equipe interna, exigindo uma plataforma de gestédo de
conteudo (CMS) amigéavel.

e Centralizacdo de Servigos: Necessidade de reunir em um Unico local: Diério
Oficial, Portal da Transparéncia, Ouvidoria, Editais de Licitacdo e noticias da
prefeitura.

o Fortalecimento do Controle Social: Permite que o cidaddo de Belmonte fiscalize
0 uso do dinheiro publico sem precisar ir presencialmente a prefeitura.

e Atendimento Virtual: Reducéo de filas na sede da prefeitura, oferecendo servigos
online (e-SIC, emissao de guias, etc.).

e Imagem da Gestdo: Aumenta a credibilidade da administragéo, demonstrando
transparéncia e compromisso com o cidadéo.

3 — ESPECIFICAGAO DA CONTRATAGAO

B ) Und Quant. Valor | Valor
ITEM DESCRICAO TECNICA/SERVICO unit total

Prestacao de servicos de hospedagem da pagina oficial da | Anual | 12 meses
Prefeitura Municipal de Belmonte/BA sob enderecgo
01 eletrbnico http://www.belmonte.ba.gov.br e cessdo de
licenca de uso de software de portal oficial com gerenciador
de documentos e publicagfes oficiais;

02 portal de editais e licitacdes Anual | 12 meses

03 links para servicos Anual | 12 meses

04 | ouvidoria Anual | 12 meses

05 noticias e informacdes Anual | 12 meses

06 servico de hospedagem com gerenciamento de contas de | Anual | 12 meses
e-mails

manutengdo e suporte técnico ao sistema de | Anual | 12 meses
07 gerenciamento de contetudo PHP Mysqgl com backup de
seguranca diario das informagfes armazenadas no banco

de dados do portal.

total

Para definicdo do quantitativo, foram analisados os histéricos dos quantitativos de aquisi¢cdes anteriores
deste Orgdo e restaram incorporados nesta contratagdo em andlise, bem como fora ponderado a
possibilidade de uma margem prudente de aumento de quantitativo em razao da expansao dos servigos
publicos prestados.

3 - DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO
3.1. O fornecimento contratado sera realizado por execucao direta.
3.2. Aexecucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) Gabinete
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b) De segunda a sexta das 8:00 as 14:00;
c) Imediata

3.3. ACONTRATADA devera executar o servigo utilizando-se dos materiais e equipamentos necessarios
a perfeita execugao do fornecimento, conforme ordem de solicitacdo emitida pela secretaria solicitante.

4 — DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. A descri¢cado da solugdo como um todo abrange a contratagdo de empresa especializada para a
operacao do site institucional, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Belmonte/BA.
necessarios a continuidade da solugdo das necessidades nas dependéncias da Administracdo
Municipal.

4.2. A contratagdo em tela visa dar continuidade ao fornecimento que dao sustentabilidade das
atividades da Administragao Publica, em suas atribui¢des finalisticas, cabendo o prazo do fornecimento
ser mediante as necessidades apresentadas pela Administragdo Publica, considerando o ciclo de vida
util do objeto.

5 - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

5.1. Os custos com a presente contratacio correrao por conta da dotacdo orcamentaria a ser indicada
pelo setor de contabil no momento do registro da dispensa.

6 — PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

6.1 O prazo de execugao devera ser a partir da assinatura do contrato, e o prazo de vigéncia de 01 (um)
ano, podendo ocorrer a prorrogacéo de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos do artigo 107,
da Lei n® 14.133/2021.

7 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Para que o objeto da contratagao seja efetivado, é necessario o atendimento de alguns requisitos
de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugao pelo
contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei Federal 14.133/2021.

7.2. Sendo assim, os documentos exigidos serao:
e Habilitagao juridica:

a) No caso de empresario individual, inscrigcao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

c) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

e) Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

f) No caso de exercicio de atividade nao listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizagéo para
funcionamento expedido pelo érgao competente, nos termos da legislagao pertinente.
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g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de
1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

¢ Regularidade fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniao;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaragao de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e outras
que forem necessarias.

8 — FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao que preconiza
o artigo 72, VI da Lei 14.133/2021, justifica-se por se tratar de empresa do ramo da atividade do objeto
de pretensao contratual, que preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria,
além de ter ofertado a proposta mais vantajosa para a administragéo, em razéo do critério de julgamento
ser o MENOR PRECO POR GLOBAL.

9 - DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:

9.1. No que diz respeito a justificativa de precos, em atendimento ao que preconiza o artigo 72, VIl da
Lei 14.133/202, foram realizadas pesquisas de prego, que seguem em anexo, atendendo ao preceito do
artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021, onde foi encontrado o prego compativel com o0 mercado, sendo
considerado justo para esta Administragao.

10— MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizagcdo decorrente desta contratagdo, serd acompanhada e fiscalizada por essa
Administracdo, ou pelo respectivo substituto designado, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigao, nos termos do artigo 117 da Lei
14.133/2021.

10.2 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
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10.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagcao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administracao, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacgdes relevantes para prevenir
riscos na execugao contratual.

10.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcbes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracéo ou
de seus agentes e prepostos.

10.6. O gestor do contrato, sera o servidor Daniel Campos e Silva, com atribuicdes administrativas e a
funcio de administrar o contrato, desde sua concepc¢ao até a finalizacdo, especialmente:

| - Analisar a documentacao que antecede o pagamento;

Il - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

[l - Analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
IV - Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucio atraves de relatérios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

VI - Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao de servigos;

10.7. O contratado devera indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular e
Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucdo do contrato
decorrente da licitagdo objeto deste termo de referéncia.

10.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao durante a prestacao do servigo
e/ou fornecimento do bem para representa-lo na execucéo do contrato.

11 — DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO
11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida dispensa de licitagéo, se dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico quando houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

11.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronolégica prevista no artigo 142 da
14.133/21.

11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgdo
contratante atestar a execucéo do objeto do contrato.

11.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagédo mencionada no
art. 68 da Lei 14.133/20218.3. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor
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competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certidoes
Negativas de Débitos Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

11.4.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

11.5. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizagado da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

11.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel, nos
termos da Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do
Brasil.

11.6.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengcao quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
pelo referido regime, em relagcao as suas receitas proprias, desde que, a cada pagamento, apresente a
declaracao de que trata o artigo 6° da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11.7. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto
na legislacao vigente.

11.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.9. A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

12 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. A CONTRATADA obriga-se a:

12.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, no prazo e local indicados pela
Administracao, em estrita observancia das especificacbes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com 0OSs recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

12.1.3. O objeto deve estar acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do usuario, com uma
versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

12.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12,
13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.1.5. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 02 (dois)
dias, o produto com avarias ou defeitos;

12.1.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da presente
licitacao;

12.1.7. Comunicar a Administragédo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

12.1.8. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;
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12.1.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcdes a que esta obrigada, exceto nas condicdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

12.1.10. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execug¢éo do contrato.

13 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

13.1.1. Receber provisoriamente o objeto disponibilizando local, data e horario e demais condi¢des
estabelecidas no Edital;

13.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos;

13.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

13.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

13.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e na forma estabelecidos nesse termo.

13.2. A Administragcao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14 — DA GARANTIA

14.1. Declarar, detalhadamente, a garantia dos equipamentos fornecidos, cujo prazo nao podera ser
inferior a do fabricante, contados a partir do recebimento definitivo.

14.1.1. A substituicdo do produto acarretara a renovagao da garantia por igual prazo

14.2. Aempresa devera fornecer certificados de garantia, por meio de documentos proprios, ou anotagao
impressa ou carimbada na Nota Fiscal respectiva.

14.3. O termo de garantia ou equivalente devera esclarecer de maneira objetiva em que consiste, bem
como a forma, o prazo e o lugar em que podera ser exercitado o 6nus, a cargo do contratante, devendo
ser entregue, devidamente preenchido pelo fabricante, no ato do fornecimento, acompanhado de
manual de instalagao e uso do produto.

14.4. A CONTRATADA deve possuir canal de comunicagao para abertura dos chamados de garantia,
comprometendo-se a manter registros dos mesmos constando a descricao do problema.

15 - DA SUBCONTRATAGAO
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15.1. Nao sera admitida a subcontratacao.

16 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. O Municipio de Belmonte reserva-se no direito de impugnar o fornecimento prestado, se esses
nao estiverem de acordo com as especificagcdes contidas neste Termo de referéncia.

16.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021 e
no Decreto Municipal n°® 035/2025.

16.3. Fica eleito o foro da Comarca de Belmonte como Unico e competente para dirimir quaisquer
demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Belmonte/Bahia em 12 de Maio de 2026.

Felipe Jorge Sérgio Elias
Chefe do Gabinete
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